Менеджер
(отдел по ремонту и техническому обслуживанию медицинской техники)
Обязанности:
1. Подготовка документации для проведения части конкурентных и неконкурентных закупок отдела по ремонту и техническому обслуживанию медицинской техники.

2. Сопровождение договоров: контроль подписания, доведение информации до поставщика (исполнителя), контроль сроков исполнения договора.

3. Сбор информации у сотрудников ОГАУЗ «ТОКБ», поставщиков, исполнителей, подрядчиков для подготовки заявок, технических заданий.

4. Контроль поступления и приемка товара, распределение его по отделениям согласно заявкам, сопровождение документов на оплату до бухгалтерии;

5. Контроль и оценка качества работ и услуг, оказываемых исполнителями по договорам отдела по Р и ТО МТ, сопровождение документов на оплату до бухгалтерии;

6. Подготовка документации на списание и утилизацию медицинской техники;

7. Подготовка необходимой аналитической информации в части наличия, потребности и эффективности использования имеющейся медицинской техники.

8. Сбор сведений, подготовка и предоставление статистической отчетности в части наличия и использования медицинской техники.

9. Вести учёт средств измерения, принадлежащих учреждению и подлежащих государственному метрологическому контролю и надзору, в соответствии с Государственным реестром средств измерений. 
10. Организовывать работу по проведению ремонта и метрологической поверки средств измерения, находящихся в эксплуатации ЛПУ.

11. Вести учетно-отчетную документацию по метрологическому обеспечению ЛПУ. Составлять, согласовывать и осуществлять выполнение графика метрологической поверки средств измерения.
12. Выполнение других обязанностей по прямому указанию непосредственного руководителя, работодателя.

13. Менеджер не использует, прямо или косвенно, конфиденциальную информацию учреждения без согласования с руководителем.

